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1.1.8. Departamento de Bibliotecas

Objetivo:
Plénear, d‘esarrollaf y establecer las politicas y estrategias que favorezcan la
integracién, funcionamiento y desarrollo de las bibliotecas del sistema, que
pefmitan ofrecer servicios bibliotecarios acordes a las necesidades vy
requerimientos de los usuarios actuales y potenciales, de tal forma que fomente el
estudio vy la investigacion, fortaleciendo el proceso de ensefiaza-aprendizaje.

Funciones:

1. Establecer politicas, estrategias y normas que se requieren para la operatividad
de las bibliotecas del sistema, conforme a los lineamientos emitidos por la
direccion general.

2. Verificar las actividades del personal de las diversas areas del departamento, para
evaluar el avance de los programas de trabajo, a fin de lograr eficiencia y eficacia

en el desarrollo de las operaciones.

3. Proponer al area de capacitacion, previo acuerdo con la direccién de planeacion,
programacion y presupuesto, los cursos de capacitacion y adiestramiento del

personal bibliotecario del colegio.

4. Establecer relaciones interbiblictecarias con otras instituciones, en apoyo a los
programas de frabajo y desarrollo de las bibliotecas del sistema.

5. Establecgr acciones con los departamentos de la direccidn académica, que

arrollo y fortalecimiento de las bibliotecas del colegio.
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. 6. Recibir de las bibliotecas del sistema las solicitudes de material bibliogréfico para
) gestionar su adquisicion ante la direccién general, de acuerdo a las politicas,

lineamientos y recursos disponibles.

7. Mantener correspondencia con editoriales, asociaciones Yy 0Organismos
generadores de informacion vy material de Dbibliogréfice, para conocer
oportunamente [a publicacion de nuevos materiales de interés para las bibliotecas

del colegio.

8. Mantener actualizados los catélogos, mediante mecanismos de control y registro
de los materiales bibliogréficos adquiridos, estableciendo las estadisticas
correspondientes por biblioteca destino.

9 Generar estadisticas del uso del acervo bibliogréfico, en cada una de las

bibliotecas, asi como del colegio en general.
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10.Establecer en coordinacion con los planteles del sistema, estrategias para lograr
que la seleccién y adquisicidn de material bibliogréfico, sea acorde a los
programas de estudio y las necesidades especificas de cada biblioteca.

11.Vigilar el cumplimiento de los lineamientos y [a normatividad establecida por la
direccién general para el funcionamiento vy operacién de las bibliotecas del

sistema.
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